Geninna Biblieteka Publiczna w Mszanie
44-325 Mszana, ul. Mickiewicza 92
ted. 32 4720920 ZARZADZENIE nr GBP.M 0161/07/2025
RIP 6472375325, Regon 240136357
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Mszanie

z dnia 01.10.2025 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu korzystania z materiatéw bibliotecznych i ustug
Gminnej Biblioteki Publicznej w Mszanie

Na podstawie Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2393)
oraz Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (t.j. DZ. U. z 2024 r. poz. 87)

ZARZADZAM CO NASTEPUJE:
§1

Wprowadzam Regulamin korzystania z materiatéw bibliotecznych i ustug Gminnej Biblioteki

Publicznej w Mszanie wraz z cennikiem optat za korzystanie z materiatéw bibliotecznych

i ustug Gminnej Biblioteki Publicznej w Mszanie, stanowigcy Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.10.2025 r.

:‘ w MEZANIE

02 Y
mgr Eliza Sidinskd-Hajska



Gminna Biblieteka Publiczna w Mszanie
44-325 Msrana, ul. Mickievriera 92
tel. 32 4720920 Zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia nr GBP.M 0161/07/2025

NIP 6472375325, Regon 240136357 Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Mszanie z dnia 01.10.2025 .

REGULAMIN
KORZYSTANIA Z MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH | USLUG
GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W MSZANIE

§1 POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin Gminnej Biblioteki Publicznej w Mszanie okresla prawa oraz obowigzki
Czytelnikdw, korzystajgcych z jej zasobdw i ustug.

2. Prawo do korzystania ze zbioréw i ustug Gminnej Biblioteki Publicznej w Mszanie, zwanej
dalej Eibliotekg, ma kazda osoba na zasadach i warunkach okreslonych w Ustawie
o bibliotekach oraz niniejszym Regulaminie.

3. Warunkiem uzyskania prawa do korzystania ze zbioréw i ustug biblioteki jest zapisanie sie
do biblioteki.

4. Korzystanie ze zbioréw i ustug Biblioteki jest bezptatne, z wyjatkiem optat pobieranych za:

a) ustugi realizowane na zamoéwienie: informacyjne, bibliograficzne, reprograficzne,
kserograficzne oraz inne realizowane technikg cyfrowa,

b) niezwrécenie w terminie wypozyczonych materiatéw bibliotecznych,
c) uszkodzenie, zniszczenie lub niezwrécenie materiatéw bibliotecznych,
d) w formie abonamentu — za wybrane wypozyczone materiaty biblioteczne.

5. Wszelkie optaty sg pobierane zgodnie z cennikiem zatwierdzonym przez Dyrektora
Biblioteki. Cennik stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

6. Uzytkownik ma prawo otrzymania potwierdzenia wszystkich wptat pobranych przez
pracownikéw Biblioteki.

7. Dyrektor Biblioteki ma prawo zamkngé poszczegoine filie Biblioteki na okreslony czas
lub ograniczy¢ zakres ich pracy z powodu awarii, remontu, prac porzadkowych,
inwentaryzacji zbioréw lub innych przyczyn.

8. Biezgce komunikaty adresowane do uzytkownikéw Biblioteki sg umieszczane na stronie
www.biblioteka-rnszana.pl oraz na profilach spotecznosciowych Biblioteki, a takze
w poszczegbinych filiach na tablicy ogtoszen. Uzytkownicy, ktérzy udostepnili swoje
adresy e-mail i wyrazili stosowng zgode, otrzymujg biezgce komunikaty pocztg
elektroniczna.

§2 REJESTRACJA CZYTELNIKOW

1. Zapisu do Biblioteki mozna dokonaé w kazdej filii Biblioteki.
2. Przy zapisie do Biblioteki zgtaszajgcy powinien:
a) okaza¢ dokument tozsamosci ze zdjeciem,
b) wypetnié karte zapisu i zobowigza¢ sie podpisem do przestrzegania Regulaminu,

c) osoby matoletnie mogg korzysta¢ z ustug Biblioteki po uprzednim wypetieniu karty
zapisu i podpisaniu zobowigzania (poreczenia) przez jednego z opiekunéw prawnych.
OdpowiedzialnoS¢ opiekuna prawnego trwa do czasu osiggniecia petnoletnosci
lub do czasu uregulowania wszystkich zobowigzar wobec Biblioteki.



Dtuznik Biblioteki nie moze byé poreczajgcym (nie moze zapisa¢ do Biblioteki) osoby
niepeinoletniej.

. Czytelnik zobowigzany jest informowac Biblioteke o kazdej zmianie miejsca zamieszkania
oraz zmianie danych osobowych w ciggu 30 dni od zaistnienia zmiany.

. W przypadku podania przez Czytelnika btednych danych kontaktowych Ilub braku
aktualizacji tych danych, Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za dostarczenie
listéw/wiadomosci do innej osoby niz Czytelnik.

Kazdy zapisany Czytelnik posiada indywidualne konto w systemie bibliotecznym.

Konto Czytelnika jest wazne do konca roku kalendarzowego, w ktérym nastapita
rejestracja. Podczas pierwszych odwiedzin w Bibliotece w kolejnym roku nastepuje
ponowna aktywacja konta.

Konto czytelnike nieaktywnego przez 5 lat zostanie usuniete z systemu bibliotecznego,
ajego karta zapisu zniszczona, pod warunkiem, ze Czytelnik zwrécit wszystkie
wypozyczone materiaty i nie ma zadnych zobowigzan wobec biblioteki.

. Czytelnik ma prawo zrezygnowac z ustug Biblioteki oraz zazgdaé¢ usuniecia swoich danych
osobowych (poprzez ztozenie wniosku w formie pisemnej), pod warunkiem, ze zwrécit
wszystkie wypozyczone materiaty i nie ma zadnych zobowigzan wobec Biblioteki.

§3 WYPOZYCZANIE ZBIOROW
. W kazdej z bibliotek gminnych wypozyczyé mozna:

a) 10 ksigzek na okres 30 dni,

b) 2 gry planszowe na okres 14 dni.

. Zasady wypozyczen gier reguluje Regulamin Wypozyczania Gier i Puzzli w Gminnej
Bibliotece Publicznej w Mszanie.

. Wypozyczenie zbiorédw Czytelnikowi nie jest mozliwe, jezeli optaty regulaminowe
przekraczajg 10 zt lub Czytelnik posiada inne zobowigzania wobec Biblioteki.

. W przypadku zbioréw, na ktére jest szczegblne zapotrzebowanie oraz nowosci, Biblioteka
zastrzega sobie prawo do skrécenia terminu zwrotu.

. W kazdej wypozyczonej ksigzce wklejona jest biblioteczna wiepka z danymi kontaktowymi
Biblioteki, na ktdrej wbijana jest data — obowigzujgcy termin zwrotu ksigzki. Czytelnik
ma obowigzek kontrolowania tego terminu.

. Termin zwrotu mozna przedtuzy¢ dwukrotnie (prolongata):
a) samodzielnie (za pomocg konta czytelnika w katalogu bibliotecznym),

b) w bibliotece, przy czym prosba o prolongate winna by¢ zgtoszona bibliotekarzowi
osobiscie, telefonicznie, sms-em Ilub za posrednictwem poczty elektronicznej
najpézniej w dniu uptywu terminu zwrotu ksigzek.

Prolongata nie jest udzielana:

a) w przypadku, gdy na dany zbiér jest zapotrzebowanie ze strony innych Czytelnikéw
(zbiér jest zarezerwowany),

b) jezeli naliczone optaty regulaminowe przekraczajg 10,00 zt,
c) gdy czytelnik ma nieuregulowane inne zobowigzania wobec Biblioteki.

Biblioteka nie ma obowigzku wysytania czytelnikom przypomnien o terminie zwrotu
wypozyczonych egzemplarz ani wysytania listownych upomnien o terminie zwrotu ksigzek.

Do Czytelnikéw, ktérzy podali adres e-mail, system biblioteczny wysyta przypomnienie
o zblizajgcym sie terminie zwrotu zbioréw.
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Za przekroczenie terminu zwrotu zbioréw biblioteka pobiera optaty - zgodnie z Cennikiem
- zatgcznik nr 1.

Jezeli termin zwrotu wypozyczonych zbioréw przypada na dzien zamknigcia danej
Biblioteki, Czytelnik ma obowigzek oddania zbioréw pierwszego dnia pracy Biblioteki
nastepujgcego po tym terminie.

Biblioteka ma prawo dochodzié¢ swoich roszczern wobec Czytelnikéw, ktérzy nie wniesli
optat z tytutu kar za nieterminowy zwrot zbioréw, ich uszkodzenie, zniszczenie
lub zagubienie na drodze sgdowej/poprzez wspétprace z firmg windykacyjna.

Bibliotekarz ma prawo odmoéwi¢ wypozyczenia zbioréw oraz dostepu do wszystkich ustug
bibliotecznych Czytelnikowi, ktéry nie uregulowat naleznosci z tytutu kar i optat
regulaminowych wobec Biblioteki.

Bibliotekarz ma prawo odméwi¢ wypozyczenia zbioréw, przy ktérych wydawca/producent
okreslit kategorie wiekowa, Czytelnikom niepetnoletnim nie zaliczajgcym sie do zalecanej
kategorii wiekowej.

Czytelnik moze zaméwié drogg elektroniczng (za posrednictwem katalogu bibliotecznego)
zbiory aktualnie znajdujgce sie na pétkach oraz zbiory aktualnie wypozyczone.

Czytelnik otrzymuje zawiadomienie o zmianie statusu zaméwionych i zarezerwowanych
zbioréw oraz terminie ich odbioru na wiasne czytelnicze konto w katalogu bibliotecznym
lub e-mailem (jesli podat swéj adres mailowy).

Konto czytelnika w katalogu bibliotecznym zawiera informacje o biezgcych
wypozyczeniach, zamoéwieniach, rezerwacjach i karach, umozliwia zamawianie,
rezerwacje i prolongate zbioréw.

§4 UDOSTEPNIANIE NA MIEJSCU

1. Ze zbioréw udostepnianych na miejscu mogg korzysta¢ osoby zapisane do biblioteki.

Chec¢ skorzystania z wybranych zbioréw nalezy zgtosi¢ bibliotekarzowi, ktéry podaje
i odktada je na pétke.

Zbiory udostepnianie na miejscu mozna kserowaé (za optatg zgodng z Cennikiem —
zatgcznik nr 1).

§5 POSZANOWANIE | ZABEZPIECZANIE ZBIOROW

Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania zbioréw bedacych wiasnoscig Biblioteki.
Powinien tez zwréci¢ uwage na stan zbioru przed jego wypozyczeniem — zauwazone
uszkodzenia nalezy zgtosi¢ bibliotekarzowi.

Za szkody wynikie z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia zbioru odpowiada Czytelnik,
wptacajgc stosowne odszkodowanie zgodnie z Cennikiem — Zatgcznik Nr 1. Na sumy
wptacone z tego tytutu Biblioteka wydaje Czytelnikowi pokwitowanie.

§6 ZASADY UMARZANIA ZOBOWIAZAN FINANSOWYCH Z TYTULU
ODSZKODOWAN ORAZ KAR | KOSZTOW UPOMNIENIA

Dyrektor Biblioteki moze w indywidualnych sprawach umarzaé zobowigzania finansowe
z powyzszych tytutdw, jezeli uzasadnione jest to szczegdlng sytuacjg zyciows,
ekonomiczng Czytelnika lub brakiem mozliwosci wyegzekwowania tych kwot.

Umarzanie zobowigzarn finansowych przekraczajgcych kwote 30,00 zt wymaga pisemnego

wniosku Czytelnika o umorzenie wraz z uzasadnieniem. Decyzje w tej sprawie podejmuje
Dyrektor Biblioteki.

Upowaznia sie pracownikow Biblioteki do dokonywania, w przypadkach okreslonych w pkt.
1, umorzenia zobowigzan czytelnikow nieprzekraczajgcych kwoty 30,00 zt.



Bibliotekarz moze umarzaé¢ zobowigzania finansowe wynikajgce z przyczyn zawinionych
przez Biblioteke (np. awaria systemu, remont, skontrum).

§7 PRZEPISY PORZADKOWE

Na terenie Biblioteki obowigzuje zakaz prowadzenia dziatalnosci handlowej oraz
samowolnego roznoszenia, nalepiania, pozostawiania ulotek i innych materiatéw
reklamowych.

Pracownicy Bibiioteki nie ponoszg odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione przez
czytelnikdw na terenie biblioteki.

Na terenie Biblioteki obowigzuje zakaz palenia papieroséw i e-papieroséw, spozywania
jedzenia, alkoholu oraz zazywania srodkéw odurzajgcych.

Bibliotekarz ma prawo odméwi¢ obstugi i/lub moze wyprosi¢ z biblioteki:

a) osoby zachowujgce sie agresywnie lub niezgodnie z obowigzujgcymi normami
spotecznymi wobec innych uzytkownikéw lub bibliotekarzy,

b) osoby nietrzezwe lub pozostajgce pod wptywem innych srodkéw odurzajacych,
C) osoby uzywajgce stdbw powszechnie uwazanych za obrazliwe i wulgarne,

d) osoby, ktére swoim zachowaniem lub obecnoscig zaklécajg korzystanie z Biblioteki
innym czytelnikom lub dezorganizujg prace Biblioteki,

e) osoby, kidére posiadajg nieuregulowane naleznoSci wobec Biblioteki (zalegtosci
z terminem zwrotu zbioréw biblioteczne, kary itp.).

. W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze wezwaé stuzby porzgdkowe.

. Skargi i wnioski Czytelnicy mogg sktada¢ pisemnie lub zgtaszaé bibliotekarzom
lub Dyrektorowi Biblioteki.

§8 IMFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

. Administratorem danych osobowych uzytkownikéw Biblioteki jest Gminna Biblioteka
Publiczna w Mszanie z siedzibg w Mszanie, ul. Mickiewicza 92.

. GBP w Mszanie gromadzi i przetwarza nastepujgce dane:

a) dane obowigzkowe — zbierane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c ogéinego rozporzadzenia
o ochronie danych:

- nazwisko i imie

- data urodzenia

- adres zamieszkania

- pteé

- w przypadku osoby niepetnoletniej dodatkowo dane osobowe opiekuna — nazwisko
i imie, adres zamieszkania

- informacja o kategorii oséb: pracujacy, uczacy sie, pozostate

b) dane obowigzkowe - zbierane na podstawie art. 6 ust. 1 lit f ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych:

- PESEL

c) dane obowigzkowe w przypadku korzystania z internetowego konta czytelnika —
zbierane na podstawie art. 6 ust. 1 lit b ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych:

- imie i nazwisko
- adres e-mail
- data urodzenia



d) dane nieobowigzkowe — zbierane na podstawie art. 6 ust. 1 lit a ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych:

- nrtelefonu, adres e-mail

- w przypadku osoby niepetnoletniej szczegbtowe kategorie oraz dane kontaktowe
opiekuna (tel. kontaktowy, adres e-mail)

- szczegdtowe kategorie os6b: przedszkolaki, uczniowie szkoty podstawowej, szkoty
ponadpodstawowej, studenci, emeryci.

Dane beda przetwarzane w celu:

a) zrealizowania obowigzkéw wynikajgcych z ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r
o bibliotekach (Dz.U. 1997 nr 85 poz. 539 z p6zniejszymi zmianami) oraz ustawy z 29
czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz.U. 1995 nr 88 poz. 439 z p6zniejszymi
zmianami) — na podstawie art. 6 ust. 1 lit c ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych

b) dochodzenia roszczen przez biblioteke - w tym windykacji naleznosci — zgodnie
z przepisami kodeksu cywilnego - na podstawie art. 6 ust. 1 lit f ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych

c) przeprowadzenia wewnetrznych badan struktury czytelnikébw w celu lepszego
dopasowania oferty biblioteki do preferencji czytelnikéw — na podstawie art. 6 ust. 1 lit
a ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych

d) usprawnienia kontaktu pomiedzy czytelnikiem a bibliotekg - na podstawie art. 6 ust. 1
lit a ogbélnego rozporzadzenia o ochronie danych

e) zatozenia internetowego konta czytelnika w katalogu bibliotecznym — na podstawie
art. 6 ust. 1 lit b ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych

f) przekazywania informacji promocyjnych drogg elektroniczng — na podstawie art. 6
ust. 1 lit 2 ogéinego rozporzadzenia o ochronie danych.

. Czytelnikom przystuguje prawo dostepu, sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, przenoszenia swoich danych oraz wniesienia sprzeciwu na dalsze ich
przetwarzanie. W sprawach spornych przystuguje im prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych obowigzkowych jest dobrowolne, ale konieczne do korzystania z biblioteki
i/lub z internetowego konta czytelnika w katalogu bibliotecznym i odbywa sie na podstawie
art. 6 ust.1 lit b, art. 6 ust.1 lit c i art. 6 ust. 1 lit f ogélnego rozporzgdzenia o ochronie
danych. Dane bedg przetwarzane do momentu ustania obowigzkéw wynikajgcych
z przepis6w prawa lub 5 lat po ustaniu aktywnosci czytelnicze;j.

. Podanie pozostatych danych jest dobrowolne. Podajgc nr telefonu i adres e-mail Czytelnik

wyraza zgode na kontakt e-mailowy i/lub telefoniczny w sprawach zwigzanych
z korzystaniem z biblioteki (informacja o zaméwieniach/rezerwacjach zbioréw, o terminie
zwrotu zbioréw, o zmianie godzin otwarcia biblioteki itp.). Podajgc dane dotyczgce
szczegotowych kategorii Czytelnik wyraza zgode na ich przetwarzanie przez biblioteke w
celu przeprowadzenia badan struktury czytelnikéw. Czytelnik ma takze mozliwosé
wyrazenia zgody na przesytanie informacji promocyjnych drogg elektroniczng. Zgoda jest
dobrowolna i moze by¢ w kazdej chwili wycofana.

Dane bedg przetwarzane do momentu ustania obowigzkédw wynikajgcych z ustawy
o bibliotekach, statystyce publicznej lub innych przepiséw prawa lub 5 lat po ustaniu
aktywnosci czytelniczej.

Dane bedg udostepniane podmiotom na podstawie przepiséw prawa lub umoéw
powierzenia (w tym dostawcy systemu bibliotecznego).

Dane nie bedg transferowane do panstw trzecich oraz organizacji miedzynarodowych.
Dane nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.



10. Wyjasnien w sprawach zwigzanych z danymi osobowymi udziela Inspektor Ochrony
Danych Osobowych.

§9 PRZEPISY KONCOWE
1. Czytelnik nie stosujgcy sie do przepiséw niniejszego regulaminu moze byé czasowo,

a w szczegblnych przypadkach na state, pozbawiony prawa korzystania z Biblioteki.
Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki.

2. Regulamin dostepny jest na stronie internetowej www.biblioteka-mszana.pl oraz
w siedzibie Biblioteki.

3. Biblioteka ma prawo do zmiany postanowien Regulaminu lub wprowadzenia nowego.
Czytelnicy zostang poinformowani o zmianach za posrednictwem strony internetowej
www.biblioteka-mszana.pl

Regulamin obowigzuje od 01.10.2025




Ganinna Biblieteka Mlm& W Mszanie
44-325 Msmna, ul. Mickiewicza 92
tel. 32 4720020

NIP 6472375325, Regen 240136357 Zalacznik nr 1

do Regulaminu korzystania z materiatéw bibliotecznych i ustug
Gminnej Biblioteki Publicznej w Mszanie

CENNIK OPLAT GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W MSZANIE

tytut optaty
0,20 zt
Nieterminowy zwrot ksigzki od 1 egzemplarza ksigzki

za kazdy dzien kalendarzowy po terminie zwrotu

Czytelnik powinien odkupié taki sam egzemplarz

Zagubienie, uszkodzenie

lub trwale zniszczenie ksigzki Jesli dany tytut jest niedostepny — nalezy odkupié

inny tytut, wskazany przez bibliotekarza
(o nie mniejszej wartosci, przydatny dla Biblioteki)

1 strona

Ksero — 0,50 zt
Ksero kolor — 1,00 z

Druk czarno-biaty

_ . . | Tekst — 0,50 zt
Ustugi kserograficzne i wydruki Grafika — 1,00 zt

Druk kolorowy
Tekst — 1,00 zt
Grafika — 2,00 zt

Skan - 0,50 zt

Optat mozna dokonywaé gotéwka w Bibliotece lub przelewem na konto Biblioteki.

Cennik obowigzuje od 01.10.2025 r.

mgr Eifza Spcinkkd-Hajska



